ZeC

Martin-Valin

Date d'affichage : 9 swril 2024
Ouverture de poste régulier

Préposé a I'accueil
Lieu de travail : Au poste d'accueil de la Zec Martin-Valin, L 200, & St-Fulgence
Sommaire des tiches

Service 3 la clientdle (accuell, réservations, informations, téléphone, etc.):

Vendre les forfaits et activités qu’offrent la Zec;

Gestion de la catsse (compter et balancer la caisse). Production de rapport de vente,
Faire le suvi des enregistrements;

Entrée les statistiques de péche et de chasse associés aux feulllets d'enregistrement;
Voir & I'entretien du poste d'accuell, de I'inventaire du matériel;

Assister, au besoin, le personnel de gestion;

Effectuer Vensemble des tiches énumérées dans la convention collective de
Forganisation,

o Effectuer toutes autres tiches connexes d dées par 'Employ

Qualités recherchées

¥ Aptitudes & travailler auprés de la clientéle {souriante, 3 I'écoute et dynamique);
¥ Sens de la débroulllardise et bonne capacité 3 travalller en équipe;
¥ Habile et bonne connatssance Putilisation des équipements informatiques.

Formation et expérlence préalables

* Expérience 3 travailler dans le public, service & la clientéle;
* Alsance avec le systéme informatique (logiciel, courriel);
o Expérience avec le systéme de paiement (tpy, caisse, etc.);

Conditions de travail et rémunération
Travail & 40 heures /semaine et un fin de semaine sur deux (2)

Selon la grille de rémunération établie dans la convention collective de la Zec Martin-
Valin.

Date de début de fonction : mi-mai 2024 (date a déterminer)

Les personnes intéressées par ce poste doivent soumettre leur candidature par écrit &
I'attention de Mme Marie-Josée Savard, directrice, au plus tard le 23 avril 2024 au courriel

sutvant : direction® zecmartinygiin com



